ZARZADZENIE NR SK.0050.112.2020
WOJTA GMINY SWIERZNO
Z DNIA 16 LISTOPADA 2020R.

w sprawie powolania statej komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust 2 i 3 oraz art. 21 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 z pdZn. zm.) zarzadzono, co nastepuje:

§1.
Powotuje sie statg komisje przetargowa w sktadzie:
1) Waldemar Dubrawski - przewodniczacy komisji,
2) Roman Kleszczynski - wiceprzewodniczacy komisji,
3) Czestaw Kedziera - sekretarz komisji,
4) Ewa Ksiadz - zastepca sekretarza komisji,
5) Wanda Drozda - cztonek komisji,
6) Arleta Koscianiska - Miynarczyk - cztonek komisji,
7) Anna Celej - cztonek komisji,
8) Maja Jambor - cztonek komisji.

§ 2.
Do zadan przewodniczgcego lub wiceprzewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokonanie oceny oferty pod katem spetnienia wymagan dotyczgcych przedmiotu zamdwienia,
2) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji,
3) badanie i dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§3.

Do zadan sekretarza lub zastepcy sekretarza nalezy w szczegdlno$ci:

1) dokonanie oceny dokumentdéw zatgczonych do ofert przez wykonawcéw pod katem spetnienia
wymagan formalnych,

2) sporzadzenie protokotu postepowania,

3) przygotowanie projektéw odpowiednich wnioskéw, ogtoszen i pism niezbednych do przygotowania
postepowania,

4) badanie i dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§4.
Do zadan cztonkéw komisji, o ktérej mowa w §1 pkt 5 - 8 nalezy w szczegdlnoSci:
1) dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod katem spelnienia wymagan ekonomicznych,
2) dokonywanie oceny oferty pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkéw realizacji,
3) dokonanie oceny umowy, gwarancji i ptatnosci,
4) dokonywanie oceny wykonawcéw pod katem spetnienia przez nich wymagan formalno - prawnych,
5) badanie i dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 5.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.



§6.

Tryb pracy statej komisji przetargowej okresla regulamin stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§7.
Traci moc zarzadzenie Nr SK.0050.70.2019 Wéjta Gminy Swierzno z dnia 21 maja 2019 r. w sprawie

powotania statej komisji przetargowej.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Radpstaw Drozdowicz




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr SK.0050.112.2020
Woéjta Gminy Swierzno

z dnia 16 listopada 2020 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

§1.

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwtocznie po otrzymaniu decyzji
o powotaniu komisji oraz materiatéw umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentow
niezbednych do podjecia czynno$ci wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sie z dniem powotania.

§ 2.
. Komisji przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez przewodniczgcego lub
wiceprzewodniczgcego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
. Z kazdego posiedzenia sporzadza sie protokot.
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§3.

. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze protokotu.

. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gltosowaniu zwykig
wiekszoécig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gtoséw rozstrzyga gtos przewodniczacego komisji.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac si¢ od
gtosu. Moze natomiast zgdac zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnoéci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest obecno$¢ co

najmniej 3 jej cztonkéw w tym Przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego oraz sekretarza lub

jego zastepcy.
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§4.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
7z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie bieglych
odpowiednich specjalnosci.

§5.
1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny i uczciwy, kierujgc sig
wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa przygotowuje i prowadzi postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego,
w szczeg6lnosci:
1) opracowuje ogloszenia o przetargu,
2)opracowuje specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,
3)dokonuje oceny spetnienia przez wykonawcéw warunkoéw udziatu w postepowaniu,
4) bada i ocenia oferty,
5) przedktada kierownikowi jednostki:
a) propozycje wykluczenia wykonawcy,
b) propozycje odrzucenia oferty,
¢) propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty.
3. Komisja przetargowa nie moze ujawni¢ informacji, ktére stanowig tajemnice prawnie chroniong,
w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnice



przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach, za wyjatkiem przypadkéw przewidzianych w przepisach
prawa.

§6.

1. Cztonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajgcych sie lub zamierzajacych
ubiega¢ sie o zamdéwienie publiczne, sktadajg pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegajg wytgczeniu
z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o treSci wymaganej przepisami
art. 17 ust. 2 P.z.p., z uwzglednieniem postanowien ust.2,

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgepowania okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust.1,
cztonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwtocznie, poinformowa¢ o tym na piSmie
przewodniczacego komisji przetargowe;j.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzania si¢ cztonka komisji
przetargowej z obowiazkéw przewidzianych przepisami P.z.p. oraz postanowieniami niniejszego
regulaminu.

4, W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajgcego odwotuje cztonka komisji
przetargowe;j.

5. Czynno$ci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem cztonka, o ktérym mowa
w ust. 2, podlegajg powtérzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba Ze postgpowanie powinno zosta¢
uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczgcego komisji przetargowe;j.

7. Przepisy ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie wytaczony
z powodu niezlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku, gdy ztozy
o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§7.
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy, do ktérego zadan
nalezg w szczegdlnosci:
1) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial prac miedzy cztonkéw komisji przetargowej,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
4) odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujacych czynnosci zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, oswiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1,
5) inne czynno$ci szczegdtowo okreslone w tresci zarzadzenia o powotaniu komisji przetargowe;j.

§8.
Do zadan sekretarza lub jego zastepcy nalezy w szczeg6lnoSci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzenie protokoléw z postgpowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
4) inne czynno$ci okre$lone w tresci zarzadzenia o powotanie komisji przetargowe;j.

§9.
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego.




