‘Swiergio GMINA §WIERZNO

.......... 72-405 Swierzno 13 = Swierzno, 23.12.2020 .
. tel, 091/3832723, 3832793

(pieczatka zamawiajacega)y 1425573

_
ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy: Gmina Swierzno 72-405 Swierzno 13, NIP: 857-10-37-360

IL. Opis przedmiotu zamoéwienia:. Swiadczenie zadan przypisanych Inspektorowi Ochrony

Danych Osobowych zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej

RODO 1 innymi obowigzujgcymi przepisami prawa.

Swiadczenie ushugi przez Wykonawece, bedacej przedmiotem umowy obejmuje nastepujgce

jednostki organizacyjne:

1. Urzad Gminy w Swierznie,

2. Szkotla Podstawowa w Stuchowie wraz z Punktem Przedszkolnym,
3. Szkota Podstawowa w Swierznie wraz z Punktem Przedszkolnym,
4. Gminna Biblioteka Publiczna w Swierznie,

5. Oérodek Pomocy Spotecznej w Swierznie.

III. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

IV. Kryterium oceny ofert: cena — 100%.

V. Sposéb przygotowania oferty: ofert¢ sporzadzi¢ nalezy pisemnie w jezyku polskim

na dolgczonym formularzu oferty bedgcym zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong

V1. Miejsce oraz termin skladania ofert: pocztg elektroniczng na adres: kadry@swierzno.pl

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30.12.2020 r. do godz. 11:00. Oferty ztozone po terminie nie
bedg rozpatrywane.

VII. Data rozpatrzenia ofert: 30.12.2020 r. o godz. 13:00. O wynikach i wyborze

najkorzystniejszej oferty wszyscy oferenci zostang poinformowani drogg mailowa. O terminie

podpisania umowy Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce mailowo. Zamawiajacy




zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez podawania
przyczyny.

VIII. Warunki platno$ci: ptatnos¢ za wykonang ustuge nastagpi w formie ratalnej w ilodci 12

réwnych i nieoprocentowanych rat miesiecznych.

IX. Wybrany oferent po zawarciu umowy na $wiadczenie ww. zadan, zawrze z jednostkami
organizacyjnymi gminy umowe na powierzenie danych osobowych zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

X. Zalaczniki:

Zalgecznik Nr 1 — Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia - zakres zadan inspektora
ochrony danych oraz stawianych wymogdéw formalnych.

Zatacznik Nr 2 - Formularz ofertowy.
Zatagcznik Nr 3 - Projekt umowy

Zatacznik Nr 4 - Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat.
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Informacja dla osoby udostepniajacej dane osobowe:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Wéjt Gminy Swierzno z siedziba: Swierzno 13, 72-405 Swierzno. Z administratorem danych
mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: ug@swierzno.pl, telefonicznie pod numerem
91 383 27 93 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez email: iodo swierzno@wp.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

Cele i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
z art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.)
w celu przeprowadzenia postepowania dot. wyboru podmiotu, ktéry bedzie realizowat
zadania przypisane Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO i innymi obowigzujacymi
przepisami prawa prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja ww. postepowania. W przypadku skorzystania z Pani/Pana oferty
przekazane nam informacje zostang opublikowane na Biuletynie Informacji Publiczne;.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bg¢dg przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Prawa oséb, ktérych dane dotycza
Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:
a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopi,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

¢) prawo do usuni¢cia danych osobowych w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub wramach
sprawowania wladzy publicznej,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa.

Informacja o wymogu podania danych
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Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Nie podanie
danych skutkuje brakiem mozliwosci realizacji umowy.



Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego
zdnia 23.12.2020 .

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA,
ZAKRES ZADAN INSPEKTORA OCHRONY DANYCH ORAZ STAWIANYCH WYMOGOW FORMALNYCH

1. Inspektor Ochrony Danych zgodnie z dyspozycja zawartg w art. 37 ust. 3 RODO, bedzie w kazdej z
jednostek wymienionych w zapytaniu ofertowym realizowat zadania okre$lone w art. 39 RODO tj.:

a) informowat administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg
dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich z mocy przepisow RODO oraz innych
przepiséw o ochronie danych i doradzat im w tej sprawie;

b) monitorowat przestrzegania przepiséw RODO i innych przepiséw o ochronie danych oraz przyjetych
przez organizacje wewnetrznych polityk w dziedzinie ochrony danych, w tym podejmowanie dziatan
zwiekszajgcych  $wiadomos¢, szkolenie personelu uczestniczgcego w dziataniach zwigzanych
z przetwarzaniem danych;

c) udzielat na zadanie zalecen, co do oceny skutkdéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

d) wspdtpracowat z organem nadzorczym w szczegdlnosci uczestniczyt w czynnosciach kontrolnych
realizowanych przez organ;

e) petnit funkcje punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 oraz w stosownych
przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich innych sprawach;

f) udzielat wszelkiej pomocy i wsparcia pracownikom jednostek we wszystkich sprawach zwigzanych
z obszarem ochrony danych osobowych;

g) przeprowadzat okresowe przeglady przyjetych rozwigzan prawnych regulujgcych funkcjonowanie
obszaru ochrony danych osobowych i ich dostosowywanie do aktualnych przepiséw prawa oraz
faktycznych potrzeb Zamawiajacego.

2. Dla kazdej z jednostek wymienionych w zapytaniu ofertowym Inspektor Ochrony Danych:

- przeprowadzi co najmniej 1 szkolenie grupowe w siedzibie jednostki dla wszystkich jej pracownikéw
z zakresu obowigzujgcych przepiséw zwigzanych z obszarem ochrony danych osobowych przy
uwzglednieniu specyfiki i profilu dziatalnosci jednostki,

- w przypadku zatrudnienia nowego pracownika przeprowadzi w siedzibie jednostki indywidualne
stanowiskowe szkolenie wstepne z zakresu ochrony danych osobowych

3. Inspektor Ochrony Danych bedzie dostepny telefonicznie w celu udzielania wyjasnien, instrukcji
w godzinach pracy jednostek tj. od godz. 7°°do godz. 16” we wszystkie dni robocze, przez caty okres
obowigzywania umowy.



4. Inspektor Ochrony Danych bedzie zobowigzany do zajmowania stanowiska w sprawach dotyczgcych
ochrony danych oraz opiniowania przestanych mu dokumentéw drogg elektroniczng w terminie nie
przekraczajgcym 24 h, licconym od momentu wystania wniosku o opinie, zajecie stanowiska.

5. Inspektor Ochrony Danych bedzie zobowigzany do wstawienia sie w siedzibie ktérejkolwiek
z wymienionych w zapytaniu ofertowym jednostek, na kazde zgdanie jej kierownika w terminie przez
niego wskazanym - nie p6zniej niz w dniu nastepnym po dniu wezwania oraz osobistego $wiadczenia

ustug 10D w siedzibie jednostki nie rzadziej niz raz na 2 tygodnie.

6. W przypadku wystgpienia incydentu naruszenia danych osobowych 10D jest zobowigzany
do osobistego niezwtocznego wstawienia sie w jednostce, w ktérej wystapit incydent, nie pézniej niz
w terminie 12h liczconym od momentu przekazania informacji o naruszeniu bez wzgledu na
okoliczno$ci, czy termin wstawienia wypada na dzien roboczy, czy tez ustawowo wolny od pracy oraz
bez wzgledu na pore dnia. Za skuteczne powiadomienie bedzie uznany fakt wystania przez
Administratora informacji droga elektroniczng na adres e-mail wskazany w umowie, jako adres do
korespondencji roboczej z 10D lub SMS na jego numer telefonu kontaktowego.

7. 10D jest zobowigzany do wykazania sie niezbedng wiedza i doswiadczeniem poprzez wskazanie
w ofercie, co najmniej 3 samorzadéw gminnych, na rzecz ktérych Swiadczyt ustugi 10D w odniesieniu
do wszystkich jego jednostek organizacyjnych przez okres, co najmniej 12 miesigcy, potwierdzonych
pozytywnymi referencjami wystawionymi przez odpowiednio: Wéjta, Sekretarza.

8. Oferent jest zobowigzany do posiadania aktualnej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci
cywilnej Inspektora Ochrony Danych od szkody powstatej w wyniku wykonywania czynnosci
zawodowych Inspektora Ochrony Danych.

9. Celem zapewnienia osobistej dostepnosci 10D i jego czynnego osobistego udziatu w realizacji zadan
okreélonych w art. 39 RODO i niniejszym opisie przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajgcy wymaga od
Oferenta posiadania siedziby lub oddziatu lub filii prowadzonej dziatalnosci w odlegfosci nie wigkszej
niz 120 km, liczonej najkrotszg mozliwg trasg dojazdu.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zlecania ustug bedacych przedmiotem zamdwienia innym
podmiotom przez Oferenta.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych ofert.



Zalyeznik nr 2
do zapytania ofertowego

(piecze¢ wykonawcy) (miejscowosc i data)

FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa 1 adres Oferenta:

2. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia pn. $wiadczenie zadan przypisanych
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego dalej RODO i innymi obowigzujagcymi przepisami prawa.
Swiadczenie uslugi bedacej przedmiotem umowy obejmuje nastepujgce jednostki
organizacyjne:

1. Urzad Gminy w Swierznie,

2. Szkota Podstawowa w Stuchowie z Punktem Przedszkolnym,
3. Szkota Podstawowa w Swierznie z Punktem Przedszkolnym,
4. Gminna Biblioteka Publiczna w Swierznie,

5. Osrodek Pomocy Spotecznej w Swierznie.

(wg. szczegdltowego opisu zamoOwienia wg zatgcznika nr 1) za:

Rocznacenanetto: .................cccccoevveii.. 7k
Podatek VAT: ............................ z1
Roczna cena brutto: .................. ... . ... 71

SlOWNIE DTULE O . o

3. Os$wiadczam/y, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen oraz akceptuj¢ zakres ustug do wykonania, jak i projekt umowy, stanowigcy
zafgcznik nr 3 do zapytania.







4. Oswiadczam/y, ze gwarantuje niezmienno$¢ ceny ofertowej za wykonanie ustugi w trakcie
trwania umowy.

5. Oswiadczam/y, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia i realizacji przysztego swiadczenia umownego. Oswiadczam rowniez, ze uwazam
si¢ za zwigzanego niniejszg ofertg dodnia .......................... r.

6. Oswiadczam, ze na dzien skladania oferty posiadam/y siedzibe/oddzial/ filie, w odlegtosci
nie wigksze] niz 120 km od siedziby Zamawiajacego liczonej najkrotszg mozliwg trasg
dojazdu.

7. Oswiadczam, ze jestem/my gotowy/i do niezwlocznego osobistego wstawiennictwa w
siedzibie kazdej z jednostek wymienionej w pkt. 2 na kazde wezwanie jej kierownika,
jednakze nie pozniej niz w dniu nastepnym po dniu wezwania. Ponadto jestem/my gotowy/i
do osobistego swiadczenia ustug IOD na terenie siedziby kazdej z jednostek wymienionej w
pkt. 2 nie rzadziej niz raz na 2 tygodnie.

8. Oswiadczam iz posiadam/y aktualne ubezpieczenie od zawodowej odpowiedzialno$ci
cywilnej z tytulu zadan wykonywanych przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych
1 zobowiazuje si¢ do jego posiadania przez caty okres trwania umowy.

9. Oswiadczam, ze posiadam/y petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z pelni
praw publicznych.

10. Oswiadczam/y, ze nie bytem karany za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe oraz ze wobec mnie/nas nie toczy sie postepowanie przed Urzedem Ochrony
Danych Osobowych w przedmiocie naruszenia danych osobowych.

11. Oswiadczam, ze dysponuje/my wiedza, potencjatem technicznym, ekonomicznym
i finansowym niezbednym do prawidlowego zrealizowania przedmiotu zamowienia
z zachowaniem ciaglosci $wiadczonych ustug w zakresie i na warunkach okreslonych
w zapytaniu ofertowy.

Do oferty zataczam nastepujace zatgczniki:

(podpis 1 piecze¢ osoby (0sob)
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)






Zalgcznik nr 4
do zapytania ofertowego
z dnia 23 grudnia 2020 r.

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat

dotyczy zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie zadan przypisanych Inspektorowi Ochrony Danych
w Gminie Swierzno...”.

LP | Okreslenie ustugi z podaniem rodzaju jednostek | Liczba jednostek objetych | Okres realizacji Pelna nazwa Zamawiajacego,
objetych ustugg (np.: szkola, OPS, przedszkole, | ustuga u ktorego byla $wiadczona ustuga
itd.) z podaniem nr tel. kontaktowego

Do niniejszego wykazu zatgczam dowody potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie lub sg
realizowane nalezycie w postaci referenciji

miejscowos¢, data podpis Wykonawcy







Zalacznik nr 3
do zapytania ofertowego

z dnia 23.12.2020 1.
PROJEKT UMOWY
UMOWAnrKA..............
Zawarta wdniu ........ooooeeiiiiiinnn. roku w Swierznie pomiedzy:
Gmina Swierzno, z siedzibg w Swierznie, 72. — 405 Swierzno 13, NIP:9860157007,
REGON: 811685533,zwang dalej Zamawiajgcym, reprezentowang przez:
Wéjta Gminy Swierzno — Radostawa Drozdowicza

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Romana Kleszczyniskiego

§ 1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest S$wiadczenie przez Wykonawce na rzecz

Zamawiajgcego:

a) $wiadczenie zadaf przypisanych Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO i innymi
obowigzujgcymi przepisami prawa. Swiadczenie ustugi przez Wykonawce, bedacej

przedmiotem umowy obejmuje nastgpujace jednostki organizacyjne:
1. Urzad Gminy w Swierznie,

2. Szkota Podstawowa w Stuchowie,

3. Szkota Podstawowa w Swierznie,

4. Gminna Biblioteka Publiczna w Swierznie,

5. Ogrodek Pomocy Spotecznej w Swierznie.



§2
Realizacja zadan objetych przedmiotem niniejszej umowy obejmuje:

1. Od dnia 01 stycznia 2021 r. w odniesieniu do jednostek wymienionych w § 1 pkt. 1 lit. a)
na podstawie art. 37 ust. 3 RODO petnienie funkeji Inspektora Ochrony Danych w sposéb
okreslony w art. 39 RODO tj.:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajag dane osobowe o obowigzkach spoczywajgcych na nich z mocy przepisow

RODO oraz innych przepiséw o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania przepisow RODO i innych przepiséw o ochronie danych
oraz przyjetych przez organizacje wewngtrznych polityk w dziedzinie ochrony danych, w tym
podejmowanie dziatan zwigkszajacych $wiadomo$é, szkolenie personelu uczestniczacego

w dzialaniach zwigzanych z przetwarzaniem danych;

¢) udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz

monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

d) wspolprace z organem nadzorczym w szczegdlnosci uczestnictwo w czynnosciach

kontrolnych realizowanych przez organ;

¢) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 oraz w

stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich innych sprawach;

f) udzielanie wszelkiej pomocy i wsparcia pracownikom jednostek we wszystkich sprawach

zwigzanych z obszarem ochrony danych osobowych;

g) przeprowadzanie okresowych przegladéw przyjetych rozwigzan prawnych regulujacych
funkcjonowanie obszaru ochrony danych osobowych i ich dostosowywanie do aktualnych

przepiséw prawa oraz faktycznych potrzeb Zamawiajacego;

h) przeprowadzenie co najmniej 1 szkolenie grupowego dla kazdej jednostki wymienionej w
§ 1 w jej siedzibie dla wszystkich jej pracownikéw z zakresu obowigzujgcych przepisow
zwigzanych z obszarem ochrony danych osobowych z uwzglednieniem specyfiki i profilu

dziatalnos$ci jednostki;

i) przeprowadzanie w siedzibie kazdej z jednostek wymienionych § 1 indywidualnych
stanowiskowych szkolef wstepnych z zakresu ochrony danych osobowych dla nowo

zatrudnianych pracownikow.



j) biezace udzielanie wyjasnien, porad, instrukcji w drodze telefonicznego kontaktu
pracownikom jednostek wymienionych w § 1 w godzinach ich pracy tj. od godz. 7:00 do

godz. 16:00 we wszystkie dni robocze, przez caty okres obowigzywania umowy.

k) pisemne zajmowania stanowiska w sprawach dotyczacych ochrony danych oraz
opiniowania przestanych dokumentéw droga elektroniczng w terminie nie przekraczajgcym
24 h, liczonym od momentu wyslania przez pracownika ktorejkolwiek z jednostek

wymienionych w § 1 prosby o opinig¢, stanowisko, uwagi;

1) stawiania sie w siedzibie ktorejkolwiek z wymienionych § 1 jednostek, na kazde zadanie jej
kierownika w terminie przez niego wskazanym- nie pézniej niz w dniu nastgpnym po

wezwania;

m) osobistego $wiadczenia ustug bedgcych przedmiotem zamoéwienia w siedzibie kazdej

jednostki wskazanej w § 1 nie rzadziej niz raz na 2 tygodnie;

n) stawiania si¢ w kazdej z jednostek wymienionych § 1, w ktérej wystapit incydent
w terminie 12h liczonym od momentu przekazania informacji o wystapieniu naruszenia bez
wzgledu na okoliczno$ci, czy termin wstawienia wypada na dzien roboczy, czy tez ustawowo
wolny od pracy oraz bez wzgledu na porg dnia. Za skuteczne powiadomienie bgdzie uznany
fakt wystania przez Administratora informacji drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany
w umowie, jako adres do korespondencji roboczej z IOD lub SMS na jego numer telefonu

kontaktowego.

§3

1. Majac na uwadze whasciwy przeptyw informacji pomig¢dzy Stronami umowy, Wykonawca
jest zobowigzany do informowania wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego o stanie
wykonania przedmiotu umowy w odniesieniu do poszczegdlnych jednostek i podejmowanych
czynnosciach na kazde zgdanie wyrazone droga dostgpnych $rodkéw komunikacji (e-mail,

telefon).

2. Do kontaktébw z Wykonawcg zwigzanych z nadzorem prawidlowosci wykonania
przedmiotu umowy Zamawiajacy wyznacza Pana ... — Sekretarz Gminy

Swierzno, adres e-mail:sekretarz@swierzno.pl.

3. Do kontaktéw zwigzanych z biezgcym realizowaniem przedmiotu umowy Zleceniodawca

upowaznia poszezego6lnych kierownikéw jednostek, o ktérych mowa w §1 pkt 1 umowy.

4. Do kontakiéw z Zamawiajagcym ze strony Wykonawcy upowazniony jest
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5. Strony o$wiadczajg, ze $wiadczenie ustug objetych umowg bedzie odbywaé sie na terenie
Jednostek wskazanych w §1 pkt 2 w dniach i godzinach pracy przedmiotowych jednostek oraz
w  siedzibie Zamawiajgcego w sposéb zdalny z wykorzystaniem dostgpnych dla

Zamawiajacego i Wykonawcy srodkéw komunikacji.

6. Strony ustalaja, ze Zamawiajgcy zobowigzany jest do udzielenia Wykonawcy wszelkich
niezbednych informacji oraz udostepnienia stosownych dokumentéw niezbednych dla

prawidtowej realizacji przedmiotu umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w poufnosci wszystkich informacii,
niezaleznie od ich charakteru i formy ich udostgpnienia. Powyzsze zobowigzanie obowigzuje

bezterminowo.

8. Przy wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zachowania
najwyzszej starannos$ci wymaganej ze wzgledu na zawodowy charakter prowadzonej
dziatalnosci, w tym do przestrzegania przepisow prawa, branzowych kodekséw etyki oraz

przepisdw wewnetrznych obowigzujacych u Zamawiajacego.
§ 4

1. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy dane osobowe niezbedne do realizacji niniejszej
umowy, co z racji realizowanych zadan i przepiséw szczegélnych nie wymaga zawarcia

odrgbnej umowy powierzenia danych osobowych w celu ich dalszego przetwarzania.

2. Kategorie danych oraz zakres ich przetwarzania winny wynika¢ jedynie z niezbednosci
realizacji przedmiotu umowy, a celem przetwarzania danych jest realizacja zadan wskazanych

W umowie.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjecia skutecznych $rodkéw zabezpieczajacych
powierzone dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa przed rozpoczeciem

ich przetwarzania

4. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za zawinione szkody bedace skutkiem
niezgodnego z przepisami prawa, przetwarzania danych osobowych oraz innych informacji

powierzonych przez Zamawiajgcego.

§5

1. Z tytulu wykonania zadan okreslonych w § 1 pkt 1 lit. a) Wykonawcy przystuguje
miesigczne  ryczattowe — wynagrodzenie  ..............c.eeeiiiinin.n. brutto  (stownie:

.................. zlotych) podstawie przedtozonej przez Wykonawce drogg elektroniczng



faktury na koniec kazdego miesigca, przez czas realizacji umowy, tj. na kazdy ostatni dzien

miesigca.

2. Platnosci, o ktérych mowa w pkt 1 na rzecz Wykonawcy beda realizowane przez
Zamawiajacego w terminie 7 dni liczgc od dnia przedtozenia prawidtowo wystawionej faktury

VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w jej tresci.
§6
1. Umowa zostaje zawarta na okres od 01 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.
2. Umowa moze by¢ rozwigzana w formie pisemnej przez kazdg ze Stron:
a) ze skutkiem natychmiastowym w przypadkach okreslonych w § 7;

b) z zachowaniem trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem rozwigzujgcym na

koniec miesigca kalendarzowego;
¢) w dowolnym terminie za porozumieniem Stron.

3. W przypadku uplywu czasu na jaki zostata zawarta umowa lub jej wczesniejszego
rozwigzania, Wykonawca bezwzglednie zobowiazuje si¢ do natychmiastowego podjgcia
dziatan polegajacych na wyeliminowaniu mozliwosci dalszego przetwarzania danych
osobowych udostepnionych przez Zamawiajacego oraz zwrotu Zamawiajagcemu wszelkich
przekazanych na rzecz Wykonawcy dokumentow niezbednych do realizacji przedmiotu

Umowy.

4, Niezaleznie od formy rozwigzania umowy Zamawiajacy nabywa prawa autorskie do
wszelkich dokumentéw wytworzonych przez Wykonawceg i ich tresci. Jednocze$nie
Wykonawca o$wiadcza, iz w przypadku rozwigzania umowy, niezaleznie od formy nie bgdzie
wystepowal w stosunku do Zamawiajgcego z jakimikolwiek roszczeniami z tytutu praw

autorskich oraz zaimplementowanego know-how.

5. Zamawiajacy, bez dodatkowego wynagrodzenia, nabywa nieodptatnie autorskie prawa
majatkowe do wszelkich wykonanych przez Wykonawce, w ramach realizacji umowy,
dokumentéw (utworéw) zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1231 ze zm.), z chwilg ich

zaakceptowania, na wszystkich polach eksploatacji, a w szczegolnosci:

1) trwate lub czasowe utrwalanie i zwielokrotnianie utworéw w catosci lub w czgsci,
jakimikolwiek $rodkami i w jakiejkolwiek formie, w tym takze utrwalanie i zwielokrotnianie

utworéw dowolng technika, w tym technikg zapisu magnetycznego lub technikg cyfrows, taka



jak zapis na ptycie CD, DVD, Blu-ray, urzadzeniu z pamiecig flash lub jakimkolwiek innym

nos$niku pamigci;

2) obrot utworami w calosci lub w czesei, w tym wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub
najem utworéw, a takze rozpowszechnianie utworéw w inny sposéb, w tym ich publiczne
wykonywanie, wystawianie, wy$wietlanie, odtwarzanie, a takze publiczne udostepnianie w
taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie

wybranym,;

3) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych, wprowadzanie do pamieci komputera lub do sieci

multimedialnej, w tym do Internetu i Intranetu;

4) ttumaczenie na inne jezyki, opracowanie poprzez dodanie réznych elementéw lub tgczenie
z innymi utworami, uaktualnienie, zmian¢ uktadu lub wprowadzanie jakichkolwiek innych

zmian w Utworach;

5) Jjakiekolwiek udostepnianie egzemplarzy podmiotom trzecim, w szczeg6lnosci

kontrolujacym lub nadzorujgcym.

6. Z chwila, o ktérej mowa w ust. 5 na rzecz Zamawiajacego przechodzi réwniez prawo
zezwalania na wykonywanie praw zaleznych do wszelkich opracowan utworéw (lub ich
czgdci) oraz wiasno$¢ wydanych Zamawiajacemu nosnikéw (egzemplarzy), na ktérych

zostaty utrwalone utwory lub ich czesci.
§7

1. Zamawiajgcy ma prawo do rozwiazania niniejszej umowy w trybie natychmiastowym bez

zachowania terminu wypowiedzenia w przypadku:

a) jednokrotnego naruszenia przez Wykonawcg z przyczyn od niego zaleznych obowiazkéw

objetych przedmiotem niniejszej umowy wymienionych w § 2;

b) powzigcia informacji o wykorzystaniu przez Wykonawce powierzonych jemu danych oraz

przekazanych lub udostgpnionych informacji w celach innych niz realizacja przedmiotu

umowy;

c¢) Wykonawca powierzy przedmiot wykonania umowy lub jego czesci innemu podmiotowi

bez zgody Zamawiajgcego.

2. Wykonawca ma prawo do rozwigzania niniejszej umowy w trybie natychmiastowym bez

zachowania terminu wypowiedzenia w przypadku:



a) uchylania sie Zamawiajacego przed udostepnieniem, przekazaniem Wykonawcy, informacji
niezbednych do prawidlowej realizacji przedmiotu umowy, po uprzednim wezwaniu

Zamawiajgcego do ich przedtozenia w terminie, co najmniej 14 dni;

b) braku platnosci ze strony Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy za dwa kolejno nastgpujace

po sobie miesigczne okresy rozliczeniowe.

§ 8

1. W przypadku realizacji przedmiotu umowy okre$lonego w § 1 pkt 1 lit. a) Wykonawca
ponosi pelng odpowiedzialno$¢é w aspekcie finansowym w sytuacji, gdy na skutek jego
zaniedban, zaniechan lub innej udowodnionej winy narazi Zamawiajacego na wymierne straty

finansowe w postaci kar i odszkodowan.
§9
1. Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego nastgpujgce kary umowne:
1) 300 zt za kazde rozpoczete 12 h ponad termin, o ktérym mowa § 2 pkt. 1 lit. m;
2) 5000 zt za rozwigzanie przez Zamawiajacego umowy na podstawie § 7 ust. 1 lit. a-c.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przenoszacego wartosc

zastrzezonych kar umownych.

3. Kary umowne podlegaja sumowaniu i stajg si¢ wymagalne z chwilg zaistnienia podstaw do

ich naliczenia.
§ 10

1. Zmiana postanowiefi umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron i wymaga zachowania

formy pisemnego aneksu, pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie maja whasciwe przepisy Kodeksu

Cywilnego.

3. Wszelkie spory zwigzane z realizacjg umowy beda rozstrzygane w drodze porozumienia

stron, a przy jego braku przez sad powszechny rzeczowo wiasciwy dla Zamawiajgcego
4. Umowe sporzadzono w 2. jednobrzmigcych egzemplarzach po 1. dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






