Swierzno, 01.12.2020 r.

(pieczatka zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy: Gmina Swierzno 72-405 Swierzno 13, NIP: 857-10-37-360

I1. Opis przedmiotu zaméwienia: - $wiadczenie zadan stuzby BHP (kompleksowa obstuga)

zgodnie z dzialem X Kodeksu Pracy, w terminie od dnia 01.01.2021 1. do dnia 31.12.2021 r.

w odniesieniu do:

- Urzedu Gminy w Swierznie,

- Szkoly Podstawowej w Swierznie wraz z Punktem Przedszkolnym,
- Szkoty Podstawowej w Stuchowie wraz z Punktem Przedszkolnym,
- Oérodka Pomocy Spolecznej w Swierznie,

- Gminnej Biblioteki Publicznej w Swierznie.

III. Termin realizacji zamowienia: od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 1.

IV. Kryterium oceny ofert: cena — 100%.

V. Sposéb przygotowania oferty: oferte sporzadzi¢ nalezy pisemnie w jezyku polskim

na dolgczonym formularzu oferty bedacym zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

VI. Miejsce oraz termin skladania ofert: pocztg elektroniczng na adres: kadry@swierzno.pl

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia: 15.12.2020 r. do godz. 12:00. Oferty ztozone po terminie nie
bedg rozpatrywane.

VII. Data rozpatrzenia ofert: 16.12.2020 r. O wynikach i wyborze najkorzystniejszej oferty

wszyscy oferenci zostang poinformowani drogg mailowa. O terminie podpisania umowy
Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce mailowo. Zamawiajgcy zastrzega sobie

prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez podawania przyczyny.

VIII. Warunki platno$ci: platno$¢ za wykonang ustuge nastapi w formie ratalnej w ilosci 12

nieoprocentowanych rat miesigcznych.



IX. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE:

1. kwalifikacje zawodowe i uprawnienia BHP wynikajgce z Rozporzgdzenia Rady Ministrow
w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2004 . Nr 180, poz. 1860 ze zm.),
niezbedne dla 0séb petnigcych zadania BHP.

X. Wybrany oferent po zawarciu umowy o prowadzenie ww. $§wiadczen zawrze z jednostkami
organizacyjnymi  gminy umowe na powierzenie danych osobowych  zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

XI. Zalaczniki:

Zatacznik Nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik Nr 2 — Formularz ofertowy
Zatacznik Nr 3 — Projekt umowy




Informacja dla osoby udostepniajacej dane osobowe:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Wojt Gminy Swierzno z siedziba: Swierzno 13, 72-405 Swierzno. Z administratorem danych
mozna si¢ skontaktowac poprzez adres e-mail: ug@swierzno.pl, telefonicznie pod numerem
91 383 27 93 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczylt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowaé poprzez email: iodo swierzno@wp.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora. 7 inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ w sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
7 przetwarzaniem danych.

Cele i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
z art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1843 z p6zn. zm.)
w celu zwigzanym z postepowaniem dot. $wiadczenia zadan stuzby BHP (kompleksowa
obstuga) zgodnie z dzialem X Kodeksu Pracy, w terminie od dnia 01.01.2021 r. do dnia
31.12.2021 r. prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja ww. postepowania. W przypadku skorzystania z Pani/Pana oferty
przekazane nam informacje zostang opublikowane na Biuletynie Informacji Publiczne;.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Prawa oséb, ktorych dane dotycza
Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:
a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

¢) prawo do usuniecia danych osobowych w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania sic z obowigzku wynikajagcego z przepisu prawa lub wramach
sprawowania wladzy publicznej,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa.

Informacja o wymogu podania danych
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Nie podanie
danych skutkuje brakiem mozliwos$ci realizacji umowy.







Zatgcznik nr 1
o zapytania ofertowego
z dnia 01.12.2020 r.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Do zakresu dziata BHP nalezy:
1) petnienie zadan Stuzby BHP,

2) przeprowadzanie szkolenn wstepnych dla pracownikéw nowo przyjetych oraz szkolen okresowych
dla wszystkich pracownikéw z dziedziny BHP,

3) przeprowadzanie szkolen wyznaczonych pracownikdéw w zakresie udzielania pierwszej pomocy
i ochrony przeciwpozarowej,

4) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisdw i zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy, ze szczegdélnym uwzglednieniem stanowisk pracy, na ktérych sg zatrudnione kobiety
w cigzy, karmigce dziecko piersig i osoby niepetnosprawne,

5) biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych wraz z wnioskami
zmierzajgcymi do usuwania zagrozen,

6) sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku okresowych analiz stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajagcych propozycje przedsiewzie¢ technicznych
i organizacyjnych majgcych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz
poprawe warunkoéw pracy,

7) kontrolowanie na biezgco waznosci szkolen okresowych bhp, profilaktycznych badarn lekarskich
pracownikéw oraz innych zalecen lub wskazan lekarskich,

8) kontrolowanie zasadnosci przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej,
9) niezwtoczne zawiadamianie pracodawcy o wypadku albo zagrozenia zycia lub zdrowia ludzkiego,

10) wspdlnie z pracodawcy organizowanie stanowiska pracy lub nauki zgodnie z przepisami
i zasadami bezpieczenstwa i higieny oraz z wymogami ergonomii,

11) dokonywanie raz w roku wspdlnie z pracodawcyg przegladu obiektéw gminnych oraz jego
wyposazenia pod kagtem zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy i nauki,

12) rzetelne i fachowe prowadzenie dokumentacji w zakresie wykonywanych zadan (rejestry),

13) dokonywanie okresowej oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy oraz sporzadzanie
stosownej dokumentacji,

14) wystepowanie do pracodawcy o natozenie kar porzadkowych w stosunku do 0séb naruszajgcych
przepisy i zasady bhp,

15) reprezentowanie pracodawcy przed organami kontrolujgcymi.



W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od oferentdw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych
ofert.



Zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego
z dnia 01.12.2020r.

(piecze¢ wykonawcy) (miejscowosé i data)

FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa i adres Oferenta:

REGON ..o NIP e,

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia pn. Swiadczenie zadari stuzby BHP (kompleksowa
obstuga) zgodnie z dziatem X Kodeksu Pracy w terminie od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.,

w odniesieniu do:

- Urzedu Gminy w Swierznie,

- Szkoty Podstawowe]j w Swierznie wraz z Punktem Przedszkolnym,
- Szkoty Podstawowej w Stuchowie wraz z Punktem Przedszkolnym,
- 0$rodka Pomocy Spotecznej w Swierznie,

- Gminnej Biblioteki Publicznej w Swierznie

(wg. szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia z zatgcznika nr 1) za:
Roczna cena Netto: .....coceeeevvveeieniieeniieeninns zt

Podatek VAT: .....ccovenvinnnn 2t

Roczna cena brutto: .....cceeveiveenveeninnns zt

STOWNIE DUt ettt e

3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosze do niego zastrzezen
oraz akceptuje projekt umowy, stanowigcy zatgcznik nr 3 do zapytania.

4. Oswiadczam, ze gwarantuje niezmiennos¢ ceny ofertowej za wykonanie ww. ustugi.

//



5. Oswiadczam, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia
i realizacji przysztego swiadczenia umownego.

Do oferty zatgczam nastepujgce zatgczniki:

(podpis i pieczec¢ osoby (osdb)
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)



Zalgcznik nr 3
do zapytania ofertowego
zdnia .....cooiviininn i I.

PROJEKT UMOWY

UMOWA nr KA ......./2020
Zawarta w dniu  .......cooeeeieennnn, 2020 roku w Swierznie pomiedzy:
Gming Swierzno, z siedzibg w Swierznie, 72 — 405 Swierzno 13, NIP:9860157007,
REGON: 811685533, zwang dalej Zamawiajacym, reprezentowang przez:
Woéjta Gminy Swierzno — Radostawa Drozdowicza

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Romana Kleszczynskiego

§1

Zamaw1ajqcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji ustuge w zakresie Bezpieczefistwa
i Higieny Pracy: Urzedu Gminy Swierzno, Szkoty PodstawoweJ w Swierznie, Szkoly
Podstawowej w Stuchowie, Osrodka Pomocy Spotecznej w Swierznie, Gminnej Biblioteki
Publicznej w Swierznie, tj.:

1) petnienie zadan Stuzby BHP,

2) przeprowadzanie szkolen wstepnych dla pracownikéw nowo przyjetych oraz szkolef
okresowych dla wszystkich pracownikéw z dziedziny BHP,

3) przeprowadzanie szkolen wyznaczonych pracownikow w zakresie udzielania pierwszej
pomocy i ochrony przeciwpozarowej,

4) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
bezpieczenstwa 1 higieny pracy, ze szczegdlnym uwzglednieniem stanowisk pracy, na ktorych
sg zatrudnione kobiety w cigzy, karmigce dziecko piersig i osoby niepelnosprawne,

5) biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych wraz
z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania zagrozen,

6) sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy co najmniej raz w roku okresowych analiz stanu
bezpieczenstwa 1 higieny pracy zawierajacych propozycje przedsigwzie¢ technicznych
1 organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikoéw
oraz poprawe warunkow pracy,

7) kontrolowanie na biezaco waznosci szkolen okresowych bhp, profilaktycznych badan
lekarskich pracownikéw oraz innych zalecen lub wskazan lekarskich,

8) kontrolowanie zasadnosci przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej,

9) niezwloczne zawiadamianie pracodawcy o wypadku albo zagrozenia zycia lub zdrowia
ludzkiego,




10) wspdlnie z pracodawca organizowanie stanowiska pracy lub nauki zgodnie z przepisami
i zasadami bezpieczenstwa i higieny oraz z wymogami ergonomii,

11) dokonywanie raz w roku wspdlnie z pracodawcg przegladu obiektow gminnych oraz jego
wyposazenia pod katem zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy i nauki,

12) rzetelne i fachowe prowadzenie dokumentacji w zakresie wykonywanych zadan (rejestry),

13) dokonywanie okresowej oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy oraz
sporzgdzanie stosownej dokumentacji,

14) wystepowanie do pracodawcy o natozenie kar porzadkowych w stosunku do oséb
naruszajacych przepisy i zasady bhp,

15) reprezentowanie pracodawcy przed organami kontrolujgcymi.

§2

Czynnos$ci, o ktorych mowa w § 1, Wykonawca wykonywaé¢ bedzie osobiscie z nalezytg
zawodowa starannoscia, na rzecz: Urzedu Gminy w Swierznie, Szkoly Podstawowej im. J.
Grunera w Swierznie, Szkoty Podstawowej im. M. Konopnickiej w Stuchowie, Osrodka
Pomocy Spolecznej w Swierznie, Gminnej Biblioteki Publicznej w Swierznie w ramach
potrzeb okreslonych przez Zamawiajgcego.

§3

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowywania tajemnicy odno$nie wszelkich informacji
jakie powezmie w zwigzku z wykonywaniem czynnosci, o ktérych mowa w § 1 umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze zna przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

3. Zasady przekazywania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiajgcego w celu
realizacji przedmiotu niniejszej umowy okresla odrgbna umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych zawarta pomi¢dzy stronami.

§4
1. Strony ustalajg, ze Wykonawcy przystugiwaé bedzie miesigczne ryczaltowe wynagrodzenie
W WYSOKOSCI .. eeveeveiciciicieciiiiee 7 Brotto (SOWHIE! ;. ; v arsssssusmen ztotych 00/100) ptatne

w terminie 7 dni, przelewem na wskazany rachunek bankowy, po zakonczeniu kazdego
miesigca i po przedlozeniu Zamawiajacemu zestawienia zawierajgcego oSwiadczenie o
liczbie godzin wykonania zlecenia w danym miesigcu.

§5

1. Umowe niniejszg Strony zawierajg na czas okre$lony od dnia 01 stycznia 2021 1. do dnia
31 grudnia 2021 r.

2. Kazdej ze Stron przyshuguje prawo rozwigzania umowy za uprzednim 1 miesigcznym
okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

3. Zamawiajacy moze rozwigzaé umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w razie
stwierdzenia nie wykonywania lub nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy przez
Wykonawce.



§6
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§8

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigceych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






