ZARZADZENIE NR SK.0050.35.2020
WOJTA GMINY SWIERZNO
Z DNIA 13 MAJA 2020 R.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 roku poz. 351 z pézn. zm.) oraz zarzadzenia nr SR.0152-7/2002 Wojta Gminy Swierzno
z dnia 27 maja 2002 r. w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy
w Swierznie i jednostek budzetowych gminy, zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie spisu z natury w nastepujacych polach spisowych:
a) Urzad Gminy w Swierznie,
b) Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Gostyniu,
c¢) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Stuchowie,
d) Szkota Podstawowa im. Juliana Grunera w Swierznie,
e) Biblioteka Publiczna Gminy Swierzno,
f) $wietlica wiejska w Swierznie,
g) Swietlica wiejska w Stuchowie,
h) $wietlica wiejska w Kaleniu,
i) Swietlica wiejska w Jatkach,
j) Swietlica wiejska w Gostyniu,
k) $wietlica wiejska w Gostyncu.

§ 2. Spisem z natury nalezy obja¢ sprzet komputerowy przekazany w ramach projektu
,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkancéw Gminy Swierzno”.

§ 3. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 18 maja 2020 r. do 20 maja 2020 r.

§ 4. 1. Wyznaczam cztonkéw zespotu spisowego do przeprowadzenia spisu z natury
w nastepujacym sktadzie:
1) Waldemar Dubrawski - Przewodniczgcy Zespotu Spisowego,
2) Kariokka Ziemgowska - Cztonek Zespotu Spisowego,
3) Przemystaw Skiba - Cztonek Zespotu Spisowego.
2. Osoby powotane na cztonkéw zespotu ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Przewodniczacy zespotu spisowego pobierze arkusze spisowe w ksiggowosci Urzedu
Gminy w dniu przystapienia do prac spisowych.

§ 6. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku w drodze spisu z natury wymienionych w § 2 nalezy
przeprowadzi¢ przy udziale osoby materialnie odpowiedzialnej. W przypadku nieobecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej zespét spisowy wykonuje swoje czynno$ci w skladzie
trzyosobowy.



§ 7. Zobowigzuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do:

1. zlozenia sprawozdania Konicowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia
21 maja 2020 r., zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia,

2. sporzadzenia protokotu rozliczenn wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie réznic
inwentaryzacyjnych do dnia 21 maja 2020 r., zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zaltacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr SK.0050.35.2020

Wéjta Gminy Swierzno
z dnia 13 maja 2020 1.

(pieczatka jednostki)

SPRAWOZDANIE OPISOWE Z PRZEBIEGU SPISU Z NATURY

1. Zesp6t Spisowy dziatajacy na podstawie Zarzadzenia NI ... Woéjta Gminy Swierzno
Z ANIA e, W SPTAWIE weerrrerrernsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses

w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) przewadniCZaAlY cuwssmmmasmummmsssmsmmesss ,

) R eric (o 1) T —— ,

63 572 (0 4 <1 QSO ROo ,

wykonat w dniu ... opisane w niniejszym sprawozdaniu czynno$ci przy sporzgdzaniu

spisu z natury w:
a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen

2. Inwentaryzacyjne sktadniki majgtkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury od n-ru
........... do n-ru .......... liczba pozycji ............. liczba pozycji ..o

3. W wyniku szczegétowego sprawdzenia pOMIeSZCZEN  vvvvmmmmissssssssssssssssssseens stwierdzono,
ze wszystkie sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaty ujete w arkuszach spisow
z natury, a stan pomieszczen jest nastepujacy:

a) liczba zamykanych otworéw (drzwi, okien), rodzaj ... 17674 o} L. oraz sposob ich
zabezpieczenia (zamki, kraty, SygnaliZacja) ... s
b) sposéb przechowywania i zabezpieczenia kluczy do pOMIESZCZEN ...uuvvueuvvrrenresssssssssssssssssssssssssssssssssns
c) $rodki zabezpieczenia przeciwpozZarowego i iCh ST ..

4. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidtowosci
w  zakresie  zabezpieczenmia i  przechowywania mienia oraz w  zakresie
1157 L1531 Lo 1 U PR
5. W celu petnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne s nastepujace $rodki
A=Y 01V 8) (o072 - Lo <O
6. Na jakie trudno$ci napotykat zespdt spisowy w czasie dokonywania spisu z natury:

............................. , ANHA e Podpisy cztonkéw
Zespotu Spisowego

wOIT

Radostaw Drozdowicz



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr SK.0050.35.2020
Wéjta Gminy Swierzno

z dnia 13 maja 2020 r.

(pieczatka jednostki)

PROTOKOY ROZLICZEN WYNIKOW INWENTARYZAC]I
I DOCHODZEN W SPRAWIE ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) przewodniCZacy - ...
(Nazwisko i imie, stanowisko stuzbowe)

2) CZIONEK - oo
3) CZIONEK - e

na posiedzeniu w dniu ........coeeeeen. dotyczacym inwentaryzacjii W .....onersnesnssssissnssnns w dniach
................................. , arKUSZ SPiSU Z NALUTY NI c.ooevvrrreesssresssssmssssssmesmenneeee. A0KONAta nastepujgcego
rozliczenia:

a] nazwa obiektu i oznaczenia POMIESZCZENIA munsemmnuuammmwmunsammmsms:

bl rodz) skdadnika Wafaliilscssmemmunemmmmmanmesrsyessamenmss

c) osoba materialnie odpowiedzialna ... —————

d) rozliczenie obejmuje okres 0d ... 6 [0 [

I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji:
1) wedtug zatacznika nr 1;

II. Rozliczenie warto$ci inwentaryzacji sktadnikéw majatku wedtug zestawienia réznic
inwentaryzacyjnych:

1) ogdétem niedobory - .eeererreennns zt;

2) ogbétem nadwyzKi - .vnissinninnn. zt;

IIl. Komisja inwentaryzacyjna, po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego ustala, co

nastepuje:



3. Zdaniem Kkomisji inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory 1 nadwyzki nalezy
zakwalifikowac jako:
a) ujawnione nadwyzki nieskompensowane przyja¢c na stan i dokona¢ zwiekszenia

funduszu nakwote ...
b) niezawinione niedobory spisaé w ciezar pozostalych kosztéw lub dokonac

zmniejszenia funduszu na warto$¢€ ...
b) zawinione, obcigzy¢ ich wartoscig osoby odpowiedzialne w Kwocie .....coovvuvvrnerervnenee.
.................................... , dNia s
Podpisy cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej
Lo s
R
Bl cemmmsssmromsesasmsrmsmmenaiasini
IV. OPinia Fa0CY PTAWILEEO wiusssssesssnesssssssssssssssiassasiossnisssesesisssssnssssssrasississsisssssnsesssssaset ssssssssasasasesssarsessasasssonsssssessons
D L POdPIS osmammmmmsmmmasis

V. Decyzja Wéjta Gminy

1) Niedobory (straty) wskazane w niniejszym protokole powstaly (nie powstaly) skutkiem
czynu noszacego znamiona przestepstwa Zawiadomiono organy powotane do Scigania
i1t 5] L T U orazjednostke nadrzedng
pismem Z dnia ... ZNAK o

2) Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki przyjete =zostaly na stan
i zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zaktadowym planie kont.

3) Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za zawinione, obcigzy¢ ich
Warto$Cig. .o eerennns L [SRIWIIIE «.remescccsmsercnmomscnensmmmcssamescsssemsassmsmsssassssssmssassasusshissisdoiss s SAAERHTRERRT )
OIBIEIE. . aermmmmsrmms e mm s30T 5355 550 AR A S A P TT
i dochodzi¢ roszczen z tego tytutu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi.

4) Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za niezawinione i spisac ich

Warto$¢ W KWOCIE s G 5 101,771 |- FOSE
) w ciezar pozostatych kosztéw lub zmniejszenie

Sporzadzit:




(funkcja)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, nie
roszcze zadnych pretensji i nie wnosze uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci

i jako$ci zinwentaryzowanych sktadnikéw majgtkowych.

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



(funkcja)

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, iz wyrazam zgode na przyjecie na siebie odpowiedzialno$ci za prawidtowe
przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury sprzetu komputerowego przekazanego

w ramach projektu ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkaricéw Gminy Swierzno”.

(podpis cztonka zespotu spisowego)



