ZARZADZENIE Nr SK.0050.34.2020
Wéjta Gminy Swierzno

z dnia 13 maja 2020 roku

w sprawie okre$lenia procedury likwidacyjnej Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy

w Gostyniu prowadzonej przez gmine Swierzno

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2020 1. poz. 713) oraz Uchwaty Nr XIX/98/2020 Rady
Gminy Swierzno z dnia 1 kwietnia 2020 r. w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej im. Jana

Brzechwy w Gostyniu zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

1. Okreslam zasady i tryb przeprowadzenia czynnosci likwidacyjnych Szkoty Podstawowej

im. Jana Brzechwy w Gostyniu, zwanej dalej szkota.

2. Likwidacj¢ szkoty nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z przepisami ustawy Prawo o$wiatowe,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy Karta Nauczyciela,

Kodeksu pracy oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

3. Czynnosci likwidacyjne szkoty przeprowadza dyrektor likwidowanej szkoty, jako osoba

materialnie odpowiedzialna.

§ 2.
Czynnosci likwidacyjne oraz harmonogram ich realizacji przedstawione sg w zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Majatek likwidowanej szkoly pozostawia si¢ pod dozorem dyrektora likwidowanej szkoty-
do dnia 31 sierpnia 2020 r.

§ 4.
Zobowigzuje dyrektora likwidowanej szkoty do przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji majgtku

jednostki zgodnie z zasadami polityki rachunkowosci, wg stanu na dzien 31 sierpnia 2020 r.

§5.
W zakresie zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych wskazuje Szkote Podstawowg

im. Juliana Grunera w Swierznie jako jednostke, w ktérej od dnia 1 wrzesnia 2020 1. bedzie



naliczany odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na kazdego emeryta lub renciste
zlikwidowanej szkoty.
§ 6.

1. Dokumentacj¢ zlikwidowanej szkoty dyrektor przekazuje organowi prowadzgcemu (gminie
Swierzno) na podstawie protokotu zdawczo—odbiorczego, z wyjatkiem dokumentacji
przebiegu nauczania, ktérg przekazuje organowi sprawujgcemu nadzér pedagogiczny
(Zachodniopomorskiemu Kuratorowi Oswiaty), w terminie do 1 miesigca od dnia
zakonczenia likwidacji.

2. Majatek szkoty od dnia 1 wrzesnia 2020 r. przekazuje si¢ protokotem zdawczo —
odbiorczym organowi prowadzacemu — gminie Swierzno.

§7.
Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorowi likwidowanej szkoly oraz zobowigzuje
pracownikéw Urzedu Gminy Swierzno do $cistej wspotpracy z dyrektorem szkoty:

* wzakresie spraw zwigzanych z mieniem szkotly: Sekretarz Gminy- Waldemar Dubrawski,

* w zakresie spraw finansowych szkoty: Inspektor ds. ksiggowo-finansowych- Kariokka
Ziemgowska,

e w zakresie spraw kadrowych pracownikéw szkoty: Inspektor ds. kadr- Emilia
Szczeblewska,

w celu sprawnej realizacji niniejszego zarzadzenia.
§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr SK.0050.34.2020
Woéjta Gminy Swierzno

z dnia 13 maja 2020 1.

Harmonogram likwidacji z dniem 31 sierpnia 2020 r.

Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Gostyniu

Termin Jednostka Zadanie do realizacji Uwagi
realizacji realizujgca
Czynnosci formalno-prawne
Na biezgco — Rada Gminy / Przekazywanie dyrektorowi szkoty
W czasie Przewodniczacy kserokopii podjetych uchwat
podejmowania | Rady Gminy likwidacyjnych i zarzadzenia
uchwat i wykonawczego.
podpisywania
dokumentow
wykonawczych
do 31 maja Stanowisko ds. kadr | OkreSlenie sytuacji prawnej i podjecie
2020 1. Urzad Gminy czynnos$ci w ramach stosunku pracy
wobec dyrektora szkoty.
do 31 sierpnia | Dyrektor Zawiadomienie o likwidacji

2020 1.

likwidowanej szkoty

odpowiednich organéw, urzedéw lub
instytucji.

do 31 sierpnia
2020 r.

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Rozwigzanie wszelkich uméw, ktdre
funkcjonowaty w jednostce, np. na
dostawe energii, wywoz nieczystosci, itp.

do 31 sierpnia
2020 r.

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Wykonanie obowigzkéw pracodawcy
zwigzanych z zakonczeniem stosunku
pracy nauczycieli oraz pracownikow
administracji i obstugi.

W tym rozliczenie
funduszu swiadczen
socjalnych.

do 31 sierpnia
2020 r.

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Uzupetnienie w SIO wszystkich
aktualnych danych dot. likwidowanej
Szkoty

do 30 wrzesnia
2020 r.

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Przekazanie dokumentacji likwidowane]
Szkoty z wyjatkiem dokumentacji
przebiegu nauczania, ktéra dyrektor
przekazuje do Kuratorium Oswiaty w
Szczecinie w terminie jednego miesigca
od dnia zakonczenia likwidacji.

Przekazanie organowi
wykonawczemu gminy
Swierzno dokumentacji
dotyczacej: sktadnikow
majatkowych,
ksiggowej, akt
osobowych i spraw
kadrowych oraz

dokumentacje
organizacyjna.
do 31 sierpnia | Dyrektor Sporzgdzenie wykazu i przekazanie
2020 r. likwidowanej szkoty | uzywanych pieczeci.
Dyrektor Sporzadzenie i przedtozenie wykazu

likwidowanej szkoty

nauczycieli emerytow i rencistéw,




do 31 lipca
2020 r.

na ktérych byt naliczany odpis na
zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych.

do 31 sierpnia
2020 r.

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Przygotowanie sprawozdania ze stanu
realizacji zadan oswiatowych w roku szk.
2019/2020.

Czynnosci finansowe

do 31 sierpnia
2020 r.

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Wyptata na rzecz pracownikow:

- odpraw,

- dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
- ekwiwalentéw za niewykorzystany
urlop,

- Swiadczen urlopowych,

- innych $wiadczen wynikajgcych ze
stosunku pracy.

do 31 sierpnia
2020 .

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Zawiadomienie kontrahentéw o
likwidacji szkoty.

Prosba o przekazanie
faktur, rachunkéw w
terminie utatwiajagcym
sporzadzenie bilansu.

do 31 sierpnia
2020 r.

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Uregulowanie zobowigzan
i wyegzekwowanie naleznosci.

Uregulowanie ptatnosci
wobec ZUS, US (tj.
sktadki na ubezp.
spoleczne, zdrowotne i
zaliczki na podatek od
0s6b fizycznych) od
wyptaconych
wynagrodzen i innych
$wiadczen (w tym
tzw.”13”).

do 31 sierpnia
2020 .

| Dyrektor

likwidowanej szkoty

Zambkniecie sald srodkéw na rachunku
bankowym oraz rozliczenie z.f.$.s

Pozostale na dzien
31.08.2020 r. srodki
na rachunku biezgcym
przekazywane sg na
rachunek bankowy
gminy Swierzno.

do 31 sierpnia
2020 r.

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Dokonanie wykreslen szkoty

w Urzedzie Statystycznym, Urzedzie
Skarbowym wraz z wyrejestrowaniem
pracownikéw jako podatnikdw,
wyrejestrowanie szkoty z ewidencji
podatnikéw podatku od nieruchomosci
oraz wyrejestrowanie szkoty jako
ptatnika i pracownikéw z ewidencji ZUS.

do 31 sierpnia
2020 r.

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Przygotowanie wymaganych ustawami
i prawem sprawozdan budzetowych,
finansowych, statystycznych i innych.

do 31 sierpnia | Dyrektor Weryfikacja planu dochodow
2020 r. likwidowanej szkoty | i wydatkow.
do 31 sierpnia | Dyrektor 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji

2020 r.

likwidowanej szkoty

sktadnikéw majgtkowych




i magazynowych drogg spisu z natury
na dzien 31.08.2020 r.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji
drukéw Scistego zarachowania wg stanu
na dzien 31.08.2020 r.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji
pozostatych aktywéw i pasywow droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikéw

do 30 wrzesnia
2020 r.

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Zamknigcie ksigg rachunkowych

na dzien 31.08.2020 r. i przygotowanie
sprawozdania finansowego za okres
01.01.2020 r. —31.08.2020 r.

do 30 wrzesnia
2020 r.

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Sporzadzenie protokotu zdawczo —
odbiorczego wg stanu na dzien
31.08.2020 r.

Protokot winien
zawiera¢ m. in. wykaz
wierzytelnosci
(naleznosci i
zobowigzan), wykaz
spraw sgdowych

w toku.
(Dokumentacja
finansowo-ksiegowa
szkoty podlega
archiwizacji)

do 30 wrzesnia
2020 r.

Dyrektor
likwidowanej szkoty

Sporzgdzenie koncowego sprawozdania
dotyczgcego czynnosci zwigzanych z
likwidacjg szkoty wraz z zatgcznikami i
przedtozenie go Wojtowi Gminy
Swierzno.







